INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 31 de mayo de 2024 -
/'/

Licenciada &
ANA OLIVIA GASTANEDA ARROYO -
Direclora General de las Arles /
Ministerio de Cullura y Deporles B

Su despacho.

"

Eslimada sefiora Direclora L~

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratisia: ERICA ANAELIZ VARGAS SALGUERO CuUl 1583 88682 0101

Nimero de contrato: DGA-029-293-2024 = Acuerdo Ministerial: 443-2024 — i

Servicios: TECNICOS i Nit del Conlratista: 1243454K B
Numero de Factura; 4246685278 .~ _ _ Serie: F7921B5E~ T
Honorarios Mensuales: Q.12,00000 ~~ Periodo del Informe: DEL 01 AL 31 DE MAYO -~ o
Monlo Total del Contrato Q. 120,000.00 .~ /Plazo del Conlrato: 01/03/2024 AL 31/12/2024 }
Unidad Administraliva donde presia los

servicios: SECCION DE COMPRAS

Objetivos del Canirato:

“LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para la SECCION DE COMPRAS

DEL DEPARTAMENTQ ADMINISTRATIVO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIREGCION -
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y /
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos lécnicos, en la prestacién de Servici6s
Técnicos que se describen a conlinuacién, sin ser eslas limitativas, sino Unicamente enuncialivas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades: /

a) Se apoyd en la revisién de los Formularios de Requisicién de Materiales, Suministros y Servicios que Ingresan a la Seccion de Compras, de
los Cenlros de Coslos de la Direccidn General de las Arles.

b) Se apoyd en el proceso de compras (colizacién) para la adquisicién de bienes, suminisiros y servicios en las diferentes modalidades de
compra, segun lo solicitado par los ceniros de costos de la Direccion General de las Arles.
c) Se apoyd en la consolidacién y madificacion del PAAP de los Centros de Coslo de la Direccién General de las Artes.

d) Se apoyd en la creacién de bases para eventos de compra directa, colizacion y licitacién.

Se apoyo en publicar en Guatecompras las bases de evenlos de compra directa por oferla eleclrénica, colizacién y licilacién para recibir
ofertas,

Se apoyo en la publicacién en el Sistema de Guatecompras, creando el -NPG- de los servicios contralados en la Direccién y Coordinacion de

f) la Direccién General de las Artes, asi mismo, anexando a los -NPG- la documenlacién de soporle de los concursos adjudicados lerminados
(conlralos, resoluciones, facluras, oficios, entre olros).

)

g)  Se apoyo en adjudicar oferias recibidas de compras direclas por oferia elecirénica, cotizacién y licitacion.
h)  Se apoyd en la conformacién de expedienies de compra direcla por oferta elecirénica, colizacion y licitacién.
i) Se brindd apoyo en el monitoreo de los evenlos en el sislema de Guatecompras.

i Se apoyd en la coordinacion del ingreso de proveedares, de acuerdo a compras realizadas, en comunicacién con la Seccidn de Almacén.

ERICA ANAELIZ VARGAS SALGUERO LIC. ENMANUEL ALEJANDRO CRUZ MARTINEZ
Nombre Completodel-Gonlralista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula.de-coplrato: Décima Primera)

A

Firma y selloteTaAGGIdad que-Bvalua los Servicios

(segun Clausula de contralo: Décima Primera)

Lic. Enmanuel Alejandro Cruz Martinez
Jefle de Compras
Seccion de Compras
Departamento Administrativo
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes



